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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

GUIA SIMPLE DE ARCI{IVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

Unidad académica de ciencias básicas e ingenieras

Nombre del Titu lar (z) Saydah Margarita Mendoza Reyes
Nombre del Responsable del
Arch¡vo de Trám¡te (3) Cándido García Crespo
Correo electrónico
¡nst¡tuc¡onal(4) Candido.garcia@uan.edu.mx
Teléfono y extensión 2-11-BB-21
Fondo (5) Universidad Autónoma de Nayarit

Sección (6) 1S

Serie (7) Descripción (s) Ub¡cac¡ón Física {s)

1S.'1 Actas de s¡siones de consejo y minutas subdirección administrativa
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IJNIVIIRSIDAD AU'I'ONOMA DE, NAYARIT

GI]IÁ SII\{PI,E DE ARCI{IVO DOCTJMENTAI.,

Dependenc¡a o Un¡dad
Académ¡ca (1)

Unidad académica de ciencias básicas e ingenieras

Nombre del Titu lar (2) Saydah Margarita Mendoza Reyes
Nombre del Responsable del
Arch¡vo de Trámlte (3) Cándido García Crespo
Correo electrónico
institucional (4) Candido. garcia@uan.edu. mx
Teléfono y extens¡ón 2-11-BB-21
Fondo (5) Universidad Autónoma de Nayarit

Secc¡ón (6) 2C

Ser¡e (7) Descripción (E) Ub¡cac¡ón Física tsl

2C.4 óés¡gnacLón y reñoc'óñ de subd(eloros y@rdrn6do.es Dirección de unidad académica



3- UNIVERSTDÁM
CTJIA SIi\{PLE DE ARCIIIVO DOCUMI,]NTAI-

Dependencla o Un¡dad
Académ¡ca (r) Unidad académica de ciencias básicas e ¡ngen¡eras

Nombre del Titular (z) Saydah Margarita Mendoza Reyes
Nombre del Responsable del
Archivo de Trámite (3) Cándido García Crespo
Correo eleciaónico
instituc¡onal (4) Candido.garcia@uan.edu. mx
Teléfono y extens¡ón 2-11-88-21
Fondo (s) Universidad Autónoma de Nayarit

Secc¡ón (6) 2S

Serie 1z¡ Descripción (8) Ubicación Fís¡ca (s)

25.1 Evaluaoóñ y áúednec'óñ de p.ogÉtus a€dú¡'6 Coordinación de programa

2S.1 Actas de reun¡ón de comité curr¡cu¡ar Coordinación de programa

,25. I Actas de reinuón de programa académico Coordinaclón de programa académlco

25.2 Formatos para diplomados docentes Coordinación de programa

2S.3 Oficros de informació y capacitación docente Coordinación de programa

25.4 Equivalencia de estudios Coo.drnacion de p.ograma académico

25.4 Actas de com¡té curr¡cular acreditado Coordinación de programa académico

25.4 Equivalencia de estudios Coo.dinac¡ón de programa académ¡co

z5.o Movil¡dad académica de investigación Coordinación de programa académico



,.c UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCI{IVO DOCUMEN'NAL

Dependencia o Unidad
Académ¡ca (1)

Unidad académica de ciencias básicas e ingenieras

Nombre del Titular (2) Saydah Margarita Mendoza Reyes
Nombre del Responsable del
Archivo de Trámite (3) Cándido García Crespo
Correo electrón¡co
inst¡tuc¡onal(4) Cand ido.garcia@uan.edu.mx
Teléfono y extensión 2-11-88-21
Fondo (5) Universidad Autónoma de Nayarit

Sección (5) 5C

Serie (7) Oescr¡pción (8) Ubicación Física (e)

5C.1 Registro y control de presupuesto subdirección administrativa

sc.8 Comprobación de egresos subdirección administrativa



.qÉ-- UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPI-E DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependenc¡a o Un¡dad
Académica (1) Unidad académica de ciencias básicas e ingenieras

Nombre del Titular (2) Saydah Margarita Mendoza Reyes
Nombre del Responsable del
Arch¡vo de Trámite (3) Cándido García Crespo
Correo electrónico
institucional(4) Candido.garcia@uan.edu.mx
Teléfono y extens¡ón 2-11-BB-21
Fondo (s) Universidad Autónoma de Nayarit

Secc¡ón (6) 4C

Ser¡e (7) Descr¡pción (s) Ubicación Física tsl

4C.4 Descuentos a docentes subdirección administrativa

4C.4 Descuentos a administrativos subdirección administrativa

4C.5 Oficio de comisión subdirección administrativa

1r\ E Registro de asistencias de docentes subdirección administrativa

4C.5 Registro de as¡stencia de administrativos subdirección administrativa

4C.5 oficios de comislón para los adm n strativos Dirección de unidad académica

4C.7 Oficios de no inconveniencia Dirección de unidad académica

4C.8 Cargas horarias de los docentes Dirección de unidad académ¡ca



UNIVERSIDAD AUfÓNOMA DE NAYARTT
GTJIA SIMPI,E DIi ARCI{IVO DOCUMITNTAL

Dependencia o U n idad
Académica (1) Unidad académica de ciencias básicas e ingenieras

Nombre del T¡tular (2) Saydah Margarita Mendoza Reyes
Nombre del Responsable del
Arch¡vo de Trám¡te (3) Cándido García Crespo
Correo electrón¡co
¡nstitucional (4) Candido.garcia@uan.edu.mx
Teléfono y extens¡ón 2-11-BB-21
Fondo (s) Universidad Autónoma de Nayarit

Sección 1e¡ 6C

Serie 1z¡ Descripción (e) Ubicación Física 1s¡

6C.1 Invenlar o de b enes muebles (iransferencias) subdirección adm¡nistrativa

ou. I lnventar¡o de bienes muebles (bajas) subdirección administrativa

ot-. I lnventario de bienes muebles laltas) subdirección administrativa



.- :1 :. UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIl'
GUIA SIMPLE DE ARCIIIVO DOCUMENTAL

Dependenc¡a o Unidad
Académica (1) [Jnidad académica de ciencias básicas e ingenieras

Nombre del T¡tular (2) Saydah Margarita Mendoza Reyes
Nombre del Responsable del
Arch¡vo de Trám¡te (3) Cándido García Crespo
Correo electrón¡co
¡nstitucional(4) Candido.garcia@uan.edu.mx
Teléfono y extens¡ón 2-11-88-21
Fondo (s) Universidad Autónoma de Nayarit

Secc¡ón (6) 15C

Serie (z) Descripc¡ón (8) Ubicación Física (g)

15C.1 Co n sta ncias/Ca rtas Coordinación de programa académrco

15C.1 Constancia a los profesores por asesorias subdirección académica

15C.2 Circulares/Memorándum Coordinación de programa académico

15C.3 lnforme de labores parciales subdirección académica

15C.4 Convocatorias simples Coord nac ón de programa acadóm co

15C.5 Oficios para informar al interior de la UACBI subdirección académica

'15C.5 Oficios para conocimiento subdirección administrativa

15C.5 Oficios para conocimiento subdirección administrativa

15C.5 Documenlos adminisltativos de conocimienlo subdirección administrativa



TJNIVIiIlSIDAD AU'I'ONOMA DE NAYARIT
GT]IA SIMPI,Ii DIi ARCI'IIVO DOCUMIiNTAI,

Dependencia o U n ¡dad
Académica (i) Unidad académica de ciencias básicas e ingenieras

Nombre del T¡tular (2) Saydah Margarita Mendoza Reyes
Nombre de¡ Responsable del
Archivo de Trám¡te (3) Cándido García Crespo
Correo electrónico
institucional(4) Candido.garcia@uan.edu.mx
Teléfono y extensión 2-11-88-21
Fondo (s) Universidad Autónoma de Nayarit

Secc¡ón (6) 16C

Ser¡e (7) Descripción (s) Ubicación Física (s)

16C.4 Actas de reunion programa academico Coordinación de programa académico

t{.
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TJNIVERSIDAD ATJTONOMA DE NAYARIT
GIJ¡A SIMPLE DIi ARCIIIVO DOCUMIINTAL

Dependenc¡a o Unidad
Académica (i) Unidad académica de ciencias básicas e ingenieras

Nombre del Titular (2) Saydah Margarita Mendoza Reyes
Nombre del Responsable del
A.chivo de Trámite (3) Cándido García Crespo
Correo electrónico
inst¡tucional (4) Candido.garcia@uan.edu. mx
Teléfono y extensión 2-11-88-21
Fondo (5) Universidad Autónoma de Nayarit

Sección (6) 17C

Serie (z) Descripción (a) Ubicación Física (sl

17C.1 Elaboración de minutas o acias de relatoria subdirección académica

17C.1 Actas de reun¡ónes y organizac¡ón de eveñtos Coordinac¡ón de programa académico

17C.1 Pres dlr el conselo de unldad académica Coordinación de programa académico

17.2 Carteles de publicac¡ón del evento Coordinación de programa académico

I / -J Carteles de publicación del evento Coordinación de programa académLco


